
PRECISIONS POUR LE TRAITEMENT DES DEMANDES DE PRESTATIONS CARTES GRISES PAR COURRIER

1. Consultez la liste des pièces à fournir et téléchargez les formulaires que vous n’avez pas déjà
remplis

2. Remplissez « au mieux » le formulaire de « demande d’immatriculation » en cochant en haut
l’opération que vous souhaitez réaliser, pensez à noter notre numéro de téléphone et votre
adresse mail, si vous êtes plusieurs titulaires à inscrire sur votre nouvelle carte grise, il faut
autant de signature que de titulaire

3. Remplissez et signez le mandat
4. Joignez les originaux suivants : Mandat, Demande d’immatriculation, Carte grise, Certificat

de cession
5. Joignez les copies suivantes : Attestation d’assurances, Copie recto-verso de votre permis de

conduire et de votre pièce d’identité et de celle du cotitulaire éventuel, Contrôle technique
de moins de 6 mois (sauf 2 et 3 roues), Justificatif de domicile de moins de 6 mois
(ATTENTION ! POUR NE PAS VOIR VOTRE JUSTIFICATIF REJETE, JOINDRE L’UN DES
JUSTIFICATIFS INDIQUE DANS LA LISTE DES PIECES A FOURNIR)

6. Joignez une enveloppe à votre adresse suffisamment affranchie pour que nous vous
retournions les pièces justificatives obligatoires (même affranchissement que l’enveloppe
d’envoi)

Pas de panique ! Si vous n’arrivez pas à tout remplir, nous contrôlerons, corrigerons et
compléterons les informations éventuellement manquantes dans vos formulaires.

Les demandes sont traitées le matin entre 9H et 12H, du lundi au vendredi, soyez joignable sur le
numéro de téléphone indiqué sur votre demande d’immatriculation sur ces plages horaires.

Nous vous contacterons par téléphone pour encaisser la prestation demandée via votre carte
bancaire et ainsi valider votre demande auprès des services de l’état.

NOTRE ADRESSE POSTALE :

GARAGE DES CORBIERES - 20 RUE DE LA VILLE BIAIS - 35780 LA RICHARDAIS


